NYZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

) mtodszy specjalista
w Dziale Ksiegowosci Swiadczen Zdrowotnych w Wydziale Ksiegowosci

Numer ogtoszenia: Katowice/25/05

Miejsce pracy: Katowice
1 etat / umowa o prace

Termin sktadania ofert: 07.05.2025 r.

Praca w Funduszu to nauka, doswiadczenie i satysfakcja z tworzenia wartosci,
ktére majq realny wptyw na otaczajqcq nas rzeczywistosc.

Jestesmy organizacjq publiczng, nadzorowangq przez Ministra Zdrowia. Zarzqdzamy i odpowiadamy za srodki
finansowe przeznaczone na leczenie, petnimy role ptatnika publicznego, dziatamy na rzecz wszystkich
Uprawnionych.

GtOWNE ZADANIA

= kontrola formalno-rachunkowa oraz dekretacja i ewidencja dowodow ksiegowych wg
obowigzujgcych z NFZ zasad rachunkowosci

* sporzadzanie dokumentow zastepczych (PK) i ich ewidencja

* sporzadzanie not odsetkowych i ich ewidencja

» wystawianie polecen przelewéw bankowych iich kontrola

» terminowe regulowanie zobowigzan

= windykacja naleznosci

» biezaca analiza sald i obrotéw kont

= przygotowywanie danych niezbednych do sporzadzania sprawozdan oraz sporzgdzanie
sprawozdan okresowych

WYMAGANIA

WYMAGANIA KONIECZNE (nalezy udokumentowac)

=  wyksztatcenie: wyzsze lub $rednie (preferowane wyksztatcenie ekonomiczne, specjalnosé
rachunkowos¢)

= |ata pracy zawodowej: przy wyksztatceniu wyzszym wymagany jest minimum 1 rok stazu
pracy, przy wyksztatceniu srednim wymagane sg minimum 4 lata stazu pracy



WYMAGANIA DODATKOWE

= znajomos$¢ przepiséw Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2024r.,
poz. 619)

= znajomos$¢ przepiséw Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 146 ze zm.)

= umiejetnos$¢ obstugi komputera i znajomosé podstawowych aplikacji pakietu MS Office (w
szczegolnosci Word i Excel)

= mile widziane doswiadczenie w ksiegowosci, w tym znajomos¢ petnej ksiegowosci

= umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych

= umiejetnos$¢ pracy w duzym zespole

= umiejetnos$¢ analitycznego myslenia

=  samodzielnos¢, sumiennosé, rzetelnosé i doktadnosé

= odpornosé na stres i dyspozycyjnosc

= umiejetno$¢ poprawnego formutowania pism

WYMAGANE DOKUMENTY

CV w formie elektronicznej lub podpisane w formie papierowe;j,

Kwestionariusz osobowy w formie elektronicznej lub podpisany w
formie papierowej,

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

Kopie dokumentéw potwierdzajacych lata pracy zawodowe;j z tytutu
umowy o prace, umowy zlecenie lub prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia o trwajacym
zatrudnieniu),

Kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,
Oswiadczenia i zgody zatwierdzone w formie elektronicznej lub
podpisane w formie papierowe;j.

Dokumenty do pobrania!

PRACOWNIKOM OFERUJEMY

= prace W sprawnie zarzadzanej organizacji zatrudniajgcej powyzej 5500 pracownikow
= stabilne zatrudnienie na umowe o prace

= mozliwosé pracy zdalnej okazjonalnej do 24 dni w roku

= ruchomy czas pracy

= nagrode jubileuszowa za staz pracy

= dodatkowy urlop stazowy

= profesjonalny system szkolen

=  mozliwos$¢ dofinansowania nauki jezyka do 100%

=  mozliwos$¢ dofinansowania studiéw do 100%

= atrakcyjne wsparcie socjalne (zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych)
=  mozliwosé korzystania z Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej

= ubezpieczenie na zycie na atrakcyjnych warunkach

= inicjatywy dbajace o zdrowie (#NaszeFirmoweZdrowie)

= pakiet powitalny dla kazdego nowozatrudnionego pracownika

W przypadku dodatkowych pytan, jestesmy dla Ciebie dostepni pod adresem e-mail: rekrutacje@nfz-
katowice.pl oraz nr telefonu: 32 735 15 66

Kandydatki i Kandydatéw prosimy o sktadanie dokumentéw do 07.05.2025 r.: elektronicznie - za
posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego lub w formie papierowej w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Slaskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ lub przesta¢ na adres:


mailto:rekrutacje@nfz-katowice.pl
mailto:rekrutacje@nfz-katowice.pl
https://www.nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/

Slaski Oddziat Wojewédzki Narodowego Funduszu Zdrowia
40-844 Katowice, ul. Kossutha 13

z dopiskiem: oferta pracy Katowice/25/05

Informujemy, Zze zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, Narodowy Fundusz Zdrowia wdrozyt
,Procedure zgtoszen wewnetrznych”. Sygnalista moze dokonac zgtoszenia pisemnie z wykorzystaniem internetowego formularza
zgtoszenia, dostepnego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Narodowego Funduszu Zdrowia. Wszystkie informacje s
dostepne pod adresem: https://www.nfz.gov.pl/bip/sygnalisci/

APLIKUJ


https://www.nfz.gov.pl/bip/sygnalisci/

