Specjalista/-ka ds. ksiegowosci i rozliczen

» Umowa o prace
> Peten etat
» Stacjonarnie w siedzibie firmy

Zakres obowigzkow:

Wprowadzanie przelewow do banku, ksiegowanie wyciggdw bankowych i
rozliczanie rozrachunkéw

Wprowadzanie i weryfikowanie dokumentéw ksiegowych do systemu
ksiegowego

Kontrola zalegtych naleznosci i zobowigzan, dokonywanie kompensat
wzajemnych rozrachunkéw

Uzgadnianie sald kont ksiegowych

Sledzenie sald naleznosci i zobowiazan, analiza termindw ptatnosci
Monitorowanie terminowosci ptatnosci od klientéw

Prowadzenie dziatan windykacyjnych

Tworzenie zestawien i analiz na potrzeby zarzadu

Wystawianie faktur sprzedazowych

Wymagania:

wyksztatcenie kierunkowe (rachunkowosg, finanse),

bardzo dobra znajomosc¢ obstugi komputera,

praktyczne doswiadczenie w pracy na programie Insert (Rewizor, Subiekt)
bardzo dobra znajomos¢ Excela

doswiadczenie w ksiegowosci, doktadnos$é¢, odpowiedzialno$é

Kontakt w sprawie oferty, w tym dodatkowych informac;ji:
MEMO Sp. z o.0.

Biuro Zarzadu

biuro@browarobywatelski.pl

+48 32 323 00 20
ul. Browarowa 21, 43-100 Tychy
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